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Lesen Sie die nachfolgenden Informationen aufmerksam, um die Funktion optimal
nutzen zu konnen.
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Mitarbeiteraccount

Mit unserer Losung Mitarbeiteraccount konnen weitere Mitarbeiter*innen einen eigenen
Log-in erhalten, sodass diese z.B. auch elektronisch signieren kénnen. Sie haben die

Moglichkeit, Apotheker*innen oder PTAs als Mitarbeitende anzulegen.

Sind Sie als Inhaber eingeloggt, haben Sie die Moglichkeit, Mitarbeiterplatze hinzuzubuchene
und Mitarbeiter*innen anzuLegeno. Die Geblhr betragt 5,00 Euro netto (zzgl. MwSt. ) pro
Mitarbeiter und Monat.

Hinweis: Die Nutzung der Signatur mit dem zentralen Apotheken-Account als Inhaber bleibt
grundsétzlich kostenfrei.

Gehen Sie dazu in den Bereich “Benutzerkonto"o und in den Reiter Mitarbeiter e

o

Benutzemame
|
INHABER
o Benutzerkonto >

Konto wechseln =2

Forumsprofil -



Benutzerkonto

Kundendaten Login-Daten Account Mitarbeiter Rechnungen Lizenzen DSGVO

Mitarbeiter verwalten
+ Pro Mitarbeiter-Platz werden 5 € pro Monat féllig

@ Aktive Pldtze: 0/0 @ \Verfugbore Platze: 0 v Mitarbeiter-Platze haben keine Kiindigungsfrist

Platze stornieren Pléitze hinzubuchen e
Mitarbeiter o

Sie haben bislang keine Mitarbeiter angelegt.

Jetzt anlegen =

Platze buchen

Mit Klick auf gelangen Sie in die Buchungsmaske. Die Anzahl der von
Ihnen bereits gebuchten Platze erkennen Sie anhand der Graﬁk.o

Erhohen Sie die Anzahl der Platze, die Sie hinzubuchen moéchten mit Hilfe der +/- -Symbole

und Uberprlfen Sie anschlieléend die eingegebenen Daten nochmals mit Klick auf

Daten iberprifen =
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€ Zurick

Platze hinzubuchen

Aktueller Plan

v Pro Mitarbeiter-Platz werden 5 € pro Monat fallig
o @ Aktive Platze: 0/0 @ \Verfigbare Platze: 0 + Mitarbeiter-Platze haben keine Kiindigungsfrist

Wie viele Platze moéchten Sie hinzubuchen?
Platze
B

Platze ab 10.08.2026 3

Preis monatlich ab 10.08.2026 15€

Daten dberprifen -

Bitte lesen Sie sich die Daten aufmerksam durch. Mochten Sie Daten andern, konnen Sie

dies entweder Uber den Button “zur(]ck"o oder Uber “Daten éndern"e tun.

In der Rechnungslbersicht werden Ihnen nochmal alle gebuchten Positionen angezeigt. Mit

Klick auf schlie&en Sie die Buchung ab.
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Plétze hinzubuchen

Bitte iberpriifen Sie Ihre Daten, um die Buchung abzuschlieBen.

Platze
aktuell 0 Platze fur 0 € pro Monat
ab 10.08.2026 3 Platze fur 15 € pro Monat
Zahlung
# Daten Gndern
Seminar Account
Rechnungsanschrift:
Zahlungsmethode: SEPA-Lastschrift
IBAN:

Konteinhaber:

@ Mit Abschluss der Bestellung stehen ab 10.08.2026 insgesamt 3 Platze zur Verfugung. In der Rechnungs-
ubersicht sind nur die neuen Platze aufgefahrt.

Rechnungsiibersicht

Position Menge Bezeichnung Einzelpreis Gesamtpreis

Anteilige Erweiterung des Johresabos um einen
1 40,5 zusatzlichen Mitarbeiter-Platz fur 40,5 Monate 5€ 202,50 €
(10.08.2026 bis 31.12.2029, Abo #13839)

Anteilige Erweiterung des Jahresabos um einen
2 405 zusatzlichen Mitarbeiter-Platz far 40,5 Monate 5€ 202,60 €
(10.08.2026 bis 31.12.2029, Abo #13839)

Anteilige Erweiterung des Jahresabos um einen
3 405 zusdtzlichen Mitarbeiter-Platz fur 40,5 Monate 5€ 202,50 €
(10.08.2026 bis 31.12.2029, Abo #138393)

Gesamt (netto) 60751 €
zzgl. 19% MwSt.: 11543 €
Rechnungsbetrag (brutto) 72294 €

Zahlungspflichtig buchen =
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Mitarbeiter*innen anlegen

Im Reiter Mitarbeiter in Inrem Benutzerkonto sehen Sie, wie viele Platze aktiv genutzt

werden o Um neue Mitarbeitende anzulegen, klicken Sie auf “Jetzt anlegen”. e

Benutzerkonto

Kundendaten Login-Daten Account Mitarbeiter Rechnungen Lizenzen DSGVO

Mitarbeiter verwalten

3 neue Platze wurden erfolgreich gebucht.

v Pro Mitarbeiter-Platz werden 5 € pro Monat fdllig
o @ Aktive Pltze:0/3 @ \Verfigbare Platze: 3 v Mitarbeiter-Platze haben keine Kindigungsfrist
Plétze stornieren Platze hinzubuchen
Mitarbeiter

Sie haben bislang keine Mitarbeiter angelegt.

Jetzt anlegen - e

Geben Sie zunachst die personlichen Daten ein und wahlen Sie die Art des Accounts und
den Status des Mitarbeiters/ der Mitarbeiterin.
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Mitarbeiter erstellen

PERSONLICHE ZUGANGSDATEN UBERPRUFE!
DATEN

Mitarbeiter

2} z ;
l Art des Accounts

Mitarbeiter

Apotheken-Admin
Art des Accounts

Mitarbeiter

Stotus

Status
Apotheker v l 4'

Apotheker

Titel
v | Apotheker

Apethekerassistent

Vorname * FTA

Pharmazeut im Praktikum (PiP)

Pharmazeutisches Personal
Nachname *
Pharmazieingenieur

Néchster Schritt =

Art des Accounts:

e Apotheken-Admin: Der Apotheken Admin kann zusatzliche Platze buchen, neue
Mitarbeiter anlegen, Daten, sowie Passworter andern und Mitarbeitende loschen.
Aufllerdem hat er alle Rechte wie ein Mitarbeiter.

e Mitarbeiter: Ein Mitarbeiter kann Protokolle in LabXpert erstellen, Protokolle zur

Signatur bereitstellen, ggf. Protokolle signieren und an Webseminaren teilnehmen.

Status:

Aktuell haben alle Mitarbeiter die gleichen Berechtigungen unabhangig vom gewahlten
Status.

Im nachsten Schritt legen Sie die Zugangsdaten fest. Tragen Sie den Namen ein und wahlen
im nachsten Schritt, ob die Person mit eigener E-Mailadresse oder nur mit einem

Benutzernamen registriert wird.

Wahlen Sie Benutzername als Log-in Moglichkeit aus, werden Mails an die

Inhaber-Mailadresse gesendet.



& Zuriick

Mitarbeiter erstellen

o (2] 3

PERSOMLICHE ZUGANGSDATEN UBERPRUFEN
DATEN

Login mit ...

E-Mail-

-
Adresse -

Benutzername

Das Teammitglied besitzt eine eigene (ggf. private) E-Mail-
Adresse und ist einverstanden, diese far den Login zu benut-

@ zen. Bitte geben Sie in der Folge die E-Mail-Adresse des
Teammitglieds ein.

E-Mail-Adresse *

Passwort ﬂ o

D Nach dem Login muss ein neues Passwort gewidihlt werden.

< Vorheriger Schritt Registrierung tiberpriifen >

Sie kdnnen das Passwort mit Klick auf das Wijrfelsymbolo generieren lassen. Soll der
Mitarbeiter/ die Mitarbeiterin selbst ein Passwort generieren, kénnen Sie das mit Auswahl

der Checkbox “Nach dem Login muss ein neues Passwort gewahlt werden” festlegen.
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Mitarbeiter erstellen

PERSONLICHE ZUGANGSDATEN UBERPRUFEN
DATEN

Bitte Gberprifen Sie lhre Daten, um die Registrierung abzuschlieBen.

Mitarbeiter Daten

Name Lisa Musterfrau

Status Apotheker

Rolle Mitarbeiter
Zugangsdaten

Login-Name lisa.musterfrau

Passwort Musterfrau

Ja, Registrierung abschlie@en =

Kontrollieren Sie die Angaben und schliefsen Sie die Registrierung ab. Der neu angelegte

Mitarbeiter wird nun in der Mitarbeiter-Ubersicht in Ihrem Benutzerkonto angezeigt.

Mitarbeiter verwalten

Der Mitarbeiter Lisa Musterfrau wurde erfolgreich angelegt.

| v Pro Mitarbeiter-Platz werden 5 € pro Monat féillig
@ Aktive Platze: 1/3 @ \Verfiighare Platze: 2 v Mitarbeiter-Platze haben keine Kindigungsfrist
Mitarbeiter
Name Login Status Rolle Aktionen
Lisa Musterfrau liso.musterfrau Apotheker Mitarbeiter H

& Mitarbeiter anlegen
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Sie kdnnen jederzeit Mitarbeiter l6schen und den Platz an einen anderen Mitarbeiter
vergeben. Klicken Sie fur hierflir beim entsprechenden Mitarbeitenden auf das

3-Punkte-Menl am Ende der Zeile und wahlen O Mitarbeiter Léschen

Die Anzahl der gebuchten Platze wird in diesem Schritt nicht storniert. Dies ist ein eigener

Vorgang.

Log-in als Mitarbeiter

Als Mitarbeiterin konnen Sie sich wie gewohnt auf pharma4u.de einloggen und alle vom

Inhaber gebuchten Produkte nutzen.

Der Log-in kann wie gewohnt Uber die Maske stattfinden. Sind Sie bereits eingeloggt,
kénnen Sie uber die Option “Konto wechseln” o zwischen den im Inhaber Account
angelegten Mitarbeitern wechseln. Wahlen Sie anschlieend, zu welchem Konto Sie

wechseln mochten. eSie werden zur Log-in-Seite weitergeleitet.

pharmadu oy @t | (@ e <)
Die Plaftiorm fir Pharmazeuten '
Anna Apothekerin
Startseite  Leistungen Infos  Initiatoren  Partner Service  Rechtliches o}
Benutzerkonto E
€ Zurick
Kenta wechseln -
o Konto wechseln
Forumsprofil -

Benutzer Rolle

Apcihekerin Inhaber
Abmelden F
Hanni PTA Mitarbeiter °

o e

Elektronische Signatur fur Mitarbeiter

Ist der Inhaber-Account fur die elektronische Signatur freigeschaltet, kann diese Funktionen

auch als Mitarbeiter*in genutzt werden.

Mitarbeiter, die selbst nicht zur elektronischen Signatur freigeschalten sind, konnen

Protokolle in LabXpert. zur Signatur bereitstellen.
Einrichtung elektronische Signatur

Die Ersteinrichtung der elektronischen Signatur erfolgt wie im Inhaber-Account - Lesen Sie

dazu den Abschnitt Ersteinrichtung im Handbuch zur Elektronischen Signatur in LabXpert.


http://pharma4u.de
https://docs.google.com/document/d/1TdodkhAco9VRDWwgZ3_WIToNymuzPQ-Rjv3HVQIJmJM/edit?tab=t.a5anoeyinizn#heading=h.ziq1yejd2o

Hinweis: Sind mehrere Mitarbeiter*innen angelegt und zur Signatur freigeschaltet,

sehen Sie im Bereich Archiv — Signierte PDFs, welche*r Mitarbeiter*innen das

Protokoll signiert hat.

Platze kundigen

Mitarbeiteraccounts konnen monatlich storniert werden.

Offnen Sie hierfiir das Benutzerkonto des Hauptaccounts und gehen Sie auf den Reiter

“Mitarbeiter”. Tragen Sie die Anzahl der Platze die Sie stornieren moéchten ein und klicken

Sie auf .
Platze kiindigen

Aktueller Plan
L] + Pro Mitarbeiter-Platz werden 5 € pro Monat fallig

@ Aktive Platze: 1/3 @ Verfugbare Plgtze: 2 + Mitarbeiter-Platze haben keine Kindigungsfrist

Wie viele Plétze mochten Sie kiindigen?
Plétze
B - -

Platze ab 10.08.2026

Preis monatlich ab 10.08.2026

Daten Gberprifen -

Auf einer Ubersichtsseite bekommen Sie die Angaben zur Stornierung angezeigt.

Uberpriifen Sie diese bitte und schlieRen den Vorgang Uber ab.
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Platze kiindigen

m Bitte dberprifen Sie lhre Daten, urn die Kdndigung abzuschlieBen.

Platze
aktuall 3 Plétze fir 15 € pre Mot
ab 12.08. 2026 1 Platze far 5 € pro Monot

@ Mit Abschluss der Starnierung steben ab 12.08.2026 insgesamt 1 Platze zur Verfigung. In der Rechnungs-
abersicht sind nur die stormierten Platze aulgefin.

Rechnungsiibersicht
Posltion Manga Bazelchnung Einzelprals Gesamtprals

Starmao Moenatsgetihr zusitzlicher Mitarbeiter-
1 75 Platz 5¢ 3FE0C
12.08 2038 bis 07042027, Abo #169634

Starma Moenatsgelhr zusatzlicher Mitarbeitar-
2 75 Platz 5¢ AFELC
1208 2028 bis 07.04 2037, Abo #1623634

Gasamt (rethe) -Fa
zzgl 19% Mw5t.: -1426 €
Rechrnungsbetrag (brutto] -B9.25 €

‘: E-Irij:k m

Noch Fragen oder Anregungen? Antworten auf haufige Fragen
Schicken Sie uns eine E-Mail oder finden Sie in unserem FAQ
rufen Sie uns an:

info@pharma4u.de
+49 6196 202 558-0

p h q rm G 4 u -I https://www.pharma4u.de/apotheker/labxpert/faa/ /
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